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№ ____
Положение 
о курсовой работе (курсовом проекте) студентов, обучающихся 

по программам подготовки бакалавров и специалистов 

в Федеральном государственном бюджетном образовательном 

учреждении высшего профессионального образования 

«Смоленский государственный университет»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок написания и защиты курсовой работы (курсового проекта) студентов (далее - Работа), обучающихся по программам подготовки бакалавров и специалистов в Федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего профессионального образования «Смоленский государственный университет» (далее – Университет).
1.2. В учебном году студент выполняет не более одной Работы, наличие которой определяется учебным планом направления подготовки (специальности). 
2. Общие требования к Работе
2.1. Требования к содержанию и критерии оценки Работ вырабатываются на кафедрах.
2.2. Работа должна представлять собой самостоятельное исследование на заданную тему, написанное лично автором под руководством научного руководителя, свидетельствующее об умении автора работать с литературой, обобщать и анализировать фактический материал, используя теоретические знания, полученные при освоении основной образовательной программы.
2.3. Рекомендуемый объем Работы – до 30 страниц печатного текста (без приложений). 

Оформление работы должно соответствовать требованиям, изложенным в соответствующих разделах настоящего Положения. 

3. Порядок выбора темы Работы

3.1. Примерный перечень тем Работ разрабатывается кафедрами и утверждается заведующими кафедрами до 20 сентября текущего учебного года.
3.2. Примерный перечень тем Работ с указанием предполагаемых научных руководителей по каждой теме кафедра передает в деканат факультета не позднее 21 сентября.

3.3. Деканат факультета до 25 сентября доводит до сведения студентов примерный перечень тем Работ с указанием предполагаемых научных руководителей по каждой теме и количеством Работ, закрепленных за конкретным преподавателем.
3.4. Студент имеет право выбирать тему Работы из предложенных деканатом или предложить свою тему с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки.
3.4.1. Студент подает заявление о выборе темы Работы в деканат не позднее 10 октября (Приложение 1).

3.4.2. Деканат передает сводную информацию по выбранным студентами темам и их заявления на соответствующие кафедры до 12 октября.

3.5. Заявление студента визируется научным руководителем и рассматривается на заседании кафедры до 20 октября текущего учебного года.
3.6. Тема, предложенная студентом, может быть аргументированно отклонена кафедрой или, при согласии студента, переформулирована.

3.7. Декан факультета, на основании решения кафедр, издает распоряжение по факультету об утверждении тем Работ студентов и назначении научных руководителей до 30 октября текущего учебного года.
3.8. Изменение или уточнение темы Работы возможно в исключительных случаях не позднее чем за месяц до начала экзаменационной сессии, в которой сдается Работа, на основании личного заявления студента, согласованного с научным руководителем, на имя заведующего кафедрой. Изменение или уточнение темы Работы утверждается заведующим кафедрой и оформляется распоряжением декана факультета.
4. Руководство Работой

4.1. Непосредственное руководство Работой студента осуществляет научный руководитель.
4.2. Один преподаватель может быть научным руководителем не более десяти Работ по всем формам и направлениям подготовки студентов.

4.3. Научный руководитель Работы обязан:

–
помочь студенту в определении окончательной формулировки темы Работы, в разработке плана ее выполнения (Приложение 2); 

–
оказать помощь в выборе методики проведения исследования;

–
консультировать при подборе источников, литературы и фактического материала; 

–
осуществлять систематический контроль выполнения Работы в соответствии с разработанным планом;

–
оценивать качество выполнения Работы в соответствии с предъявляемыми к ней требованиями.
4.4. Студент имеет право подать заявление на имя заведующего кафедрой о замене научного руководителя с обоснованием своей просьбы.

4.4.1. При необходимости замена научного руководителя осуществляется распоряжением декана факультета по представлению заведующего кафедрой.

4.5. Научный руководитель готовит отзыв на Работу студента (Приложение 3).
5. Порядок выполнения Работы

5.1. Студент обязан выполнить Работу в соответствии с предъявляемыми к ней требованиями на основании настоящего Положения, а также в соответствии с графиком выполнения Работы, составленным совместно с научным руководителем.

5.2. Для работы научных руководителей со студентами на кафедре должно быть установлено время консультаций. Ежемесячно студенты отчитываются перед своими научными руководителями в соответствии с графиком выполнения Работы.

5.3. Выполненная и оформленная в соответствии с требованиями (Приложение 4) Работа сдается научному руководителю не позднее чем за 20 дней до начала экзаменационной сессии.

5.4. Невыполнение Работы в установленный срок считается академической задолженностью, которая ликвидируется в порядке предусмотренном Положением о текущем контроле успеваемости и промежуточной аттестации студентов.

6. Оценка Работы
6.1. Руководитель Работы выставляет оценку по результатам ее проверки.
6.2. Решением кафедры может быть введена обязательная защита Работы (на основе Положения, разработанного и принятого кафедрой).

6.3. Работа оценивается на: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».

6.3. Студент, получивший неудовлетворительную оценку, считается имеющим академическую задолженность, которая ликвидируется в порядке предусмотренном Положением о текущем контроле успеваемости и промежуточной аттестации студентов.

6.4. В случае получения студентом неудовлетворительной оценки, тема Работы может быть изменена распоряжением декана факультета по представлению заведующего кафедрой, с возможным назначением другого научного руководителя.

7. Хранение Работы

7.1. Курсовые работы хранятся на кафедре два года в бумажном варианте и пять лет в электронной форме.

7.2. На кафедре ведется реестр работ, хранящихся на кафедре (в форме списка, ежегодно визируемого заведующим кафедрой).
Приложение 1

Утверждено на заседании кафедры


Заведующему кафедрой

Протокол №____ от ________________


______________________________

Завкафедрой_______________________
студента ____ курса, направления подготовки (специальности)







______________________________







______________________________









(Ф.И.О.)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу утвердить мне тему курсовой работы 

____________________________________________________________________________ 
Дата







Подпись студента

Приложение 2

Федеральное государственное бюджетное учреждение 

высшего профессионального образования 

«Смоленский государственный университет»

График

подготовки курсовой работы студента____________________________________

Тема_________________________________________________________________________

	№
	Этапы подготовки курсовой работы
	Срок выполнения
	Отметка научного руководителя о выполнении

	1
	Разработка структуры курсовой работы. Составление библиографии. 
	
	

	3
	Сбор теоретического и фактического материала
	
	

	4
	Подготовка разделов курсовой работы
Глава 1

…..

Введение

Заключение
	
	

	5
	Доработка текста курсовой работы в соответствии с замечаниями руководителя
	
	


Студент ____________________________

Руководитель ________________________

Завкафедрой _________________________________

Приложение 3
Отзыв научного руководителя на курсовую работу (курсовой проект)

студента _______________________________________________________,     ______ курса, направления подготовки (специальности)_________________

_______________________________________________________________

на тему: «______________________________________________________»

	№
	Критерии оценки
	Оценка (по пятибалльной шкале)

	1
	Соответствие содержания курсовой работы утвержденной теме
	

	2
	Достижение поставленных целей и задач; соответствие методики и методов предмету изучения
	

	3
	Новизна и самостоятельность выводов 
	

	4
	Степень самостоятельности выполнения работы
	

	5
	Оформление
	

	
	Итоговая оценка (выставляется в целом за курсовую работу)
	


Пояснения:

Руководитель 






И.О. Фамилия
Дата

Приложение 3

 Оформление курсовой работы (курсового проекта)
Технические требования

Курсовая работа (курсовой проект) печатается на стандартном листе бумаги формата А4. Поля оставляются по всем четырем сторонам печатного листа: левое поле – 35 мм, правое – не менее 10 мм, верхнее и нижнее – не менее 20 мм, примерное количество знаков на странице – 2000. Шрифт Times New Roman размером 14, межстрочный интервал 1,5. Каждая новая глава начинается с новой страницы; это же правило относится к другим основным структурным частям работы (введению, заключению, списку литературы, приложениям и т.д.)


Страницы Работы с рисунками и приложениями должны иметь сквозную нумерацию. Первой страницей является титульный лист, на котором номер страницы не проставляется.

Титульный лист оформляется по установленному образцу.

Правила написания буквенных аббревиатур

В тексте Работы, кроме общепринятых буквенных аббревиатур, могут быть использованы вводимые лично авторами буквенные аббревиатуры, сокращенно обозначающие какие-либо понятия из соответствующих областей знания. При этом первое упоминание таких аббревиатур указывается в круглых скобках после полного наименования, в дальнейшем они употребляются в тексте без расшифровки. 

Правила оформления таблиц, рисунков, графиков

Таблицы и рисунки должны иметь названия и порядковую нумерацию (например, табл. 1, рис. 3). Нумерация таблиц и рисунков должна быть сквозной для всего текста выпускной квалификационной работы. Порядковый номер таблицы проставляется в правом верхнем углу над ее названием. В каждой таблице следует указывать единицы измерения показателей и период времени, к которому относятся данные. Если единица измерения в таблице является общей для всех числовых табличных данных, то ее приводят в заголовке таблицы после ее названия.

Порядковый номер рисунка и его название проставляются под рисунком. При построении графиков по осям координат вводятся соответствующие показатели, буквенные обозначения которых выносятся на концы координатных осей, фиксируемые стрелками. При необходимости вдоль координатных осей делаются поясняющие надписи.

При использовании в работе материалов, заимствованных из литературных источников, цитировании различных авторов, необходимо делать соответствующие ссылки, а в конце работы помещать список использованной литературы. Не только цитаты, но и произвольное изложение заимствованных из литературы принципиальных положений включаются в выпускную квалификационную работу со ссылкой на источник. 

Правила оформления библиографического списка 

Библиографический список включает в себя литературные, статистические и другие источники, материалы которых использовались при написании Работы. Он состоит из таких литературных источников, как монографическая и учебная литература,  периодическая литература (статьи из журналов и газет), законодательные и инструктивные материалы, статистические сборники и другие отчетные и учетные материалы, Интернет-сайты. Порядок построения списка определяется автором Работы и руководителем. 

Способ расположения материалов в списке литературы алфавитный. Фамилии авторов и заглавий произведений (если автор не указан) размещаются строго по алфавиту. В одном списке разные алфавиты не смешиваются, иностранные источники обычно размещают в конце перечня всех материалов. 

При оформлении библиографического списка указываются все реквизиты книги: фамилия и инициалы автора, название книги, место издания, название издательства и количество страниц. Для статей, опубликованных в периодической печати, следует указывать наименование издания, номер, год, а также занимаемые страницы 
.

Правила оформления ссылок на использованные литературные источники

Правила оформления ссылок на литературные источники разрабатываются кафедрой в соответствии со спецификой сферы научного знания и доводятся до сведения студентов.

Правила оформления приложений

Приложение – заключительная часть работы, которая имеет дополнительное, обычно справочное значение, но является необходимой для более полного освещения темы. По содержанию приложения могут быть очень разнообразны: копии подлинных документов, выдержки из отчётных материалов, отдельные положения из инструкций и правил и т.д. По форме они могут представлять собой текст, таблицы, графики, карты. 

В приложение не включается список использованной литературы, справочные комментарии и примечания, которые являются не приложениями к основному тексту, а элементами справочно-сопроводительного аппарата работы, помогающими пользоваться ее основным текстом. Приложения оформляются как продолжение выпускной квалификационной работы на ее последних страницах.

Каждое приложение должно начинаться с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение» и иметь тематический заголовок. При наличии в работе более одного приложения их следует пронумеровать. Нумерация страниц, на которых даются приложения, должна быть сквозной и продолжать общую нумерацию страниц основного текста. Связь основного текста с приложениями осуществляется через ссылки, которые употребляются со словом «смотри», оно обычно сокращается и заключается вместе с шифром в круглые скобки по форме. Отражение приложения в оглавлении работы делается в виде самостоятельной рубрики с полным названием каждого приложения.

Образец оформления

титульного листа

Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Смоленский государственный университет»

Факультет ________________

Кафедра__________________

Курсовая работа
на тему:_________________________________________

Выполнил:

студент группы №____

очного (заочного) отделения
направление подготовки (специальность)

________________________
Ф.И.О.

Научный руководитель:

степень, звание 

Ф.И.О.

Смоленск

20____
� Представленный график является образцом и может изменяться в соответствии со спецификой курсовой работы (курсового проекта).


� См. ГОСТ 7.1-2003 "Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления"
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