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K TIpUKa3y peKTopa
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ITos10:kenne
00 y4eOdHO0-MeTOAHYeCKOM YIIPaBJIeHHH

1.06mue nosiokeHus

1.1, Hacrosimee IlonoxkeHume pacnpocTpaHseTcss Ha  JI€ATEIBHOCTh  y4eOHO-
METOIMYECKOro  ympaBieHus (nanee YnpasneHue) DenepalbHOr0 TroCyAapCTBEHHOTO
OromKkeTHOrO  00pa30BaTENBHOTO — YUPEKACHHS  BbICHIero obpasoBaHuu  «CMOJIEHCKHIL
rOCYyapCTBEHHBIH YHHBEPCHUTET» (Halee — YHHMBEPCHTET) M YCTAHABIMBAET €ro IPaBOBON
CTaTyc, 3a1a4i U QyHKIUH.

1.2. B cBoell nesarensHocTH YrpaBieHHe PYKOBOJACTBYETCH 3aKoHaMH Poccuiickoit
Denepauny, HOPMAaTHBHBIMH JIOKyMEHTaMH MunuctepcTBa o6pazoBaHus M Hayku PO,
NpHKa3aMH ¥ pacnopsikeHusMu @enepaibHoi clyxkObl 0 Ham3opy B chepe obpasoBaHwus,
YCTaBoM M JIOKaJIbHBIMH HOPMAaTUBHLIMH JOKYMEHTAMH YHHMBEPCHTETA, PELIEHHSIMH YYEHOIO
coBeTa YHUBepcuTeTa U HacTosumM [lonoxkennem.

1.3. YnpapneHue ABJIsSeTCs CTPYKTYPHBIM MOJpa3ieieHieM YHUBEPCHTETA U HAXOIUTCA
B TIOMMHEHHH Y [IpopeKTopa 10 yuebHol pabore. OpraHusaius, peopranu3anus u JTMKBUIALHs
YnpaBieHHsl OCYIIECTBJIAETCS HAa OCHOBAHHH IpPHKAa3a PEKTOpPa B COOTBETCTBHHU C Y CTABOM
YHuusepcutera. PeKTop yTBEPXKIAET CTPYKTYPY M IITATHYIO YHCJIEHHOCTh YIIPABJIEHHS, HCXOS
M3 YCJIOBHH M OCOOEHHOCTEH AeATEILHOCTH Y HUBEpCHTETA,

1.4, O6mee pyxkoBoacTBO paloTOil MOApa3zfeNeHus OCYLIECTBIAET HAYalbHUK
YnpapneHus.

1.5. HawanbHuk VYnpapieHHs HasHauaeTcs Ha JOJUKHOCTH M OCBOOOMXKIAeTCS OT
JOKHOCTH IPHKA30M peKTopa Y HHBEPCUTETA.

2. OcHoBHbI€ 32241 YIpaBJICHUS:

2.1. IloBbimenne 2 GpeKTHRHOCTH y4eOHOro npolecca ¥ KayecTa 00y4eHus.

2.2. Metoauyeckd 060CHOBaHHOE MIaHUPOBAaHHE M OPraHH3allis Y4eGHOro mpolecca.

2.3. Koopaunauus yueOHOHM JesiTe/IbHOCTH YHHBEPCHTETA W KOHTPOJIbL 3a XOIOM
yueOHOro nmporecca.

2.4. Benenue JOKYMEHTAMH M MOArOTOBKA OTYETHBIX [AAHHBIX YHHUBEPCHUTETA 10
y4eOHBIM BoOIlpocam.

2.5,  CosepumieHCTBOBaHHE  YueOHO-METOJHUECKOTO W HOPMATHBHO-NIPABOBOIO
obecrnieueHus y4eOHOrO rporecca.

2.6. OpraHu3allMOHHOE M METOJIMYECKOE COJEHCTBME HCIONL30BAHUIO B y4eOHOM
IPOLIECCE COBPEMEHHBIX HH(POPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTHIA.

2.7. KoHTpoJib 3a IBMKEHHEM KOHTHHTEHTa 00YYarOIIHXCS.

3. ®yuxkuun YopapJjenus:

3.1. YuyactHe mox pyKOBOJCTBOM IIpOpeKTOpa Mo ydeOHOW pabore B paborax Mo
[IOArOTOBKE MPOCKTOB CTPATErMYECKHX IIJTAHOB M TIOJMTHKM YHHBepcuTeTa B 00/1acTH
OpraHusanuu yuebHOro npotecca.

3.2. lloarortoBka MHGpOpMALUKM O AEATENLHOCTH YIIPaBJIeHHs Ul pa3sMEIIeHHs Ha
obHUHaAIBHOM caiTe Y HUBEpPCHUTETA.

3.3. VYuyacTHe B OIKCIEPTH3E IIPOEKTOB JIOKAJIbHBIX HOPMATHBHBLIX IIPABOBBIX AKTOB
YHHUBEPCUTETA 10 BOIIPOCAM, OTHOCSIIUMCS K BEJICHUIO YIIpaB/IcHHUS.



3.5. OcymecTBieHHe METOAMYECKOro obecreveHus W KOOPAWHAILMS AEATEILHOCTH B
IpoLecce rocy1apCTBEHHON aKKpeUuTaluy Y HUBEPCUTETA U ITAaHOBBIX NMPoBepok PDejiepaibHoM
c1ykOBbl 110 HaA30py B chepe 00pa3oBaHUs U HAYKH.

3.6. OcyuiecTBI€HHE METOIMUYECKOr0 OOeCHedYeHUss ¥ KOOPIMHAIMS JEATEIbHOCTH 110
JIMLIEH3HPOBAHHIO 00pa30BaTENbHAIX IPOrpaMM Y HUBEPCUTETA.

3.7. Y4acTHe B COCTaBJICHHH M YTBEPXKACHHH y4eOHBIX IJTAHOB IT0 BCEM HAIMPABJICHHUSIM
(crenuasbHOCTAM) TOAIOTOBKH; OKa3aHWe coAeHCTBUS aekaHaMm (akylnbTeTOB B pa3paboTke
y4eOHBIX IIJIAHOB.

3.8. YyactHe B cOCTaBIEHHH M YTBEPXKICHHH paboumX ydeOHBIX IJIAHOB H IpaHKOB
y4eOHOro nporecca.

3.9. TloaroToBka HOKYMEHTOB /Ui (OPMHpPOBaHHS ITATOB Kadeap, KOHTPOIbL 3a

" BBINOJIHEHHMEM Y4eOHOM HArpy3KH IIPeroiaBaTele.

3.10. Opranmsanus pabotel ¥ 0000IIEHHE MaTEpHAIOB MO KOHTPOJIO 33 KauyecTBOM
yuebHOro npouecca.

3.11. Opranuzauus u o0oOueHHe paboThl JiIeKaHOB (iaky/IbTETOB M0 IUIAHUPOBAHUIO
CaMOCTOSATEIbHON padOTBI M KOHTPOJIKO TEKYIINEH YCIIeBAGMOCTH CTYIEHTOB (00oOiieHue u
AHaJM3 WTOTOB CECCHH), pa3paboTKa MepoNpHsTHH 10 COBEPLICHCTBOBAHHIO Yy4eOHOrO
MpOIECcca: HCIONb30BAHHIO AKTHBHBIX (OpPM M METOJOB OOYYeHHS, COBEpPIIEHCTBOBAHHUIO
CaMOCTOSATEIBHOH PaboThl CTYJACHTOB, HOBBIX NEPCIEKTHBHBIX MH()OPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHIH
o0y4eHus.

3.12. KoHTposib 3a BBIOJHEHHEM Y4eOHBIX IJJAHOB 110 BCEM  OCHOBHBIM
00pa3oBaTe/bHBIM IPOrpaMMaM.

3.13. IlpoBepka kadenp u daxynpTeToB no yueGHOW M yueOHO-MeTOAMYECKOH pabdore,
FOTOBHOCTH Kadep K MPOBEIEHHIO BCEX BHIOB y4yeOHOro mpoiecca.

3.14. V4yer YMCIEHHOCTH ¥ [BHXKCHHS KOHTHHIEHTA CTYIEHTOB: COCTaBJIEHHE
CTAaTHCTHYECKHX OTYETOB (IIOArOTOBKA JAHHBIX TIOCYIApPCTBEHHOTO CTATHCTHYECKOrO OTYETa
BITO-1 u BIIO-2).

3.15. lloaroroBka MmaTepHalioB K YTBEPXKICHHIO IpejcefaTesiell TroCyAapCTBEHHBIX
9K3aMEHAlHOHHBIX KOMHUCCHH B MunucrtepctBe obOpasoBanusi ¥ Hayku P®, koHTpons 3a
(GopMHpOBaHHEM  TOCYJapCTBEHHBIX  OK3aMEHALMOHHBIX  KOMHUCCHH  YHHBEPCHTETa H
oopMiIeHHEM OTHYETHOH JOKYMEHTAIHH,

3.16. KonTponb 3a cocTaBleHHEM paclHCaHWi y4eOHBIX 3aHATHH, 3K3aMEHALMOHHBIX
CecCHi ¥ paboThl rOCy/1apCTBEHHBIX IK3aMEHALMOHHBIX KOMUCCHI,

3.17. PykoBoacTBO ¥ KOHTpolb 3a paboToil cekperapeil rocyaapcTBEHHBIX
9K3aMEHALIMOHHBIX KOMMCCHH, 0000IIeHHe W aHaIM3 HTOroB pabdOTBl TOCYJApCTBEHHBIX
9K3aMEeHAl[MOHHBIX KOMHCCHH.

3.18. KonTposk 3a oopmieHHEM TUIIIOMOB, CIIPaBOK 00 00Y4YeHHH, 3a4€THBIX KHUKEK
U CTy/IeHYEeCKUX OUIETOR.

3.19. Kontpone 3a obecnedeHHOCTBIO yueOHOro mpomuecca y4eOHBIMH MpOrpaMMamMu
paboyMX JUCIUTITHH.

3.20. IToaroroBka njaaHoB MEPOIIPUSTHIA IO BOIPOCaM y4eOHON paboThl.

3.21. KonTponb 3a cobmonenneM AMCUMIUIMHBI NIPH OpraHU3alMu yuyeGHOro mpoiecca
Npeno/1aBaTe/IsIMH 1 00yHarOMMHCH,

3.22. MeTtonuueckoe pyKoBOJCTBO paboTOl CTATHCTUKOB JIEKaHATOB (aKyJILbTETOB.

3.23. llposepka kadenp u akyIbTETOB MO OTAETBHBIM BOMpocam y4eGHOH paboThl,
y4acTHe B KOHTPOJILHBIX MEPOIPUATHUAX 110 MJ1aHy paboThl peKTOpara.

3.24. OcymiecTB/ICHHE KOHTPOJIS 3@ COCTOSIHHEM y4eOHO-METOAMYECKOH JTOKYMEHTAlHHU
Ha kadeapax v pakyJbTeTax B COOTBETCTBHH C YTBEPIK/IEHHON HOMEHKIIATYPOM Jel.

3.25. [IlpoBenenue coBemaHMH ¢ JeKaHAMH, 3aMECTHUTEISIMH JIEKAHOB, yuebHo-
BCIIOMOTATE/IbHBIM MEPCOHAIOM 10 OPraHH3allMOHHBIM BOIIPOCAM.

3.26. Yyactue B paboTe OpraHM3allMOHHBIX KOMHMCCHH MO y4eGHBIM BOIpOCaM,
NIPUEMHOM KOMHUCCHUH, ATTECTALlHOHHOH KOMHCCHH.



3.27. Obecneuyenue nekanatos U Kadeap O1aHkaMu yueOHOM JOKYMEHTALIHH.

3.28. KoHcyabTHpOBaHHE MpernojaBaTesieil 1 paOOTHUKOB YHUBEPCUTETA [0 BOIpOCAM
peannzanuu @PI'OC BO u yueOHO-MeTOAHYECKOH A TEIBHOCTH.

3.29. UudopmannonHoe obecneyeHue 1eKaHOB (DaKyIbTETOB M 3aBEAYIOLIMX KadeapaMu
MOJIOKEHUAME, HHCTPYKIHMSIMHU U IPYTHMH MaTepHanaMu 1o yueOHoii pabore.

4. IIpaBa 1 00s3aHHOCTH

4.1. YnpaBieHHe U €ro COTpY/AHUKH 0043aHBbI:

4.1.1. Bemonuate TpeboBaHus AeHcTBYIOLIEro 3akoHojarenbeTBa  Poccuiickoi
desepanyy B 4aCTH IVIAHUPOBAHMS, OPraHM3allMi U OCYLIECTBIEHHs y4eOHOro npouecca.

4.1.2. Cobmonare YcTaB YHHMBEPCHTETA, JIOKAJIbHBIE HOPMATHBHBIE aKTbl, UCIOJHATH
BHYTpEHHHE IIPUKa3bl ¥ PacIIOPSIKEHHS.

4.1.3. Ilo TpeboBaHHs BBHIIIECTOSIIEI0 PYKOBOJACTBA KaKk YHHUBEpCUTETa, TaK H
MUHHCTEPCTB M BEIOMCTB MPEIOCTABIATL MHGOpPMALMI0 Kak Ha OyMaKHBIX, Tak W Ha
3JEKTPOHHBIX HOCHTEISX.

4.2. YnpaBneHue 1 ero COTpYAHHUKH UMEIOT IIpaBa:

4.2.1. B cooTBeTcTBHM ¢ JIEHCTBYIOUIMM 3akoHozareascTBOM Poccuiickoit ®denepanun,
YcraBom  YHHMBEpCHTETa, BHYTPEHHMMHM [IOJIOKEHHS, INpPUKa3aMH M  PpaclopsHKeHUAMHU
YHuBepcHuTeTa 3anpaluBaTh T0KyMEHTalH0, HHopMalnio, Kacaromlyrocs yueOGHOro npoiecca.

4.2.2. XoparaiicTBOBaTh Mepel PyKOBOACTBOM Y HUBEPCUTETA, BLIILECTOSAIINX OPraHOB C
NPEJIOKEHUAMU [0 YJIYUYIIEHHIO padOThl CBA3aHHOH C IJIAHMPOBAaHHEM, OpraHu3aluued |
OCylIeCTBIEHHEM y4eOHOro nporecca.

5. BzaumojeiicTBHE €O CTPYKTYPHBIMH MOAPAa3eIeHHIMH

5.1. VYmnpaieHue OCYIIECTBJISET CBOK JEATENBHOCTb BO B3aUMOIEHCTBHH CO
CTPYKTYPHBIMH TOJpa3fe/leHUsIMH YHHBEPCHTETA: [IeKaHaTaMH M Kadenpamu (axyIbTETOB,
NPUEMHOM KOMHCCHEH, LIEHTPOM HENpephIBHOTO 0Opa3oBaHMs, MEXIYHApOIHBIM OTIEIOM,
otaenoM conposoxaeHust HUP, ynpasinenuem o BHeyueOHoOH pabore.
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